ODDILOVE PORADY

Pied poradou

Y

STANOVIT SI CILE - ¢eho chceme poradou dosdhnout? Jaké maji byt vy-
sledky? Co ma byt na konci porady hotovo?

VYTVORIT PROGRAM - co, jak a v jakém pofadi budeme véci na poradé
probirat? Kolik ¢asu ¢emu vénujeme?

URCIT LIDI - koho na poradé potfebujeme? Kdo by se jen nudil a rusil?
STANOVIT CAS - kdy se to lidem hodi? Nebudeme unaveni, rozespali, po jidle?

STANOVIT MISTO - budou k dispozici vSechny prostfedky, co budeme po-
tfebovat (stil, internet, tabule)? Budou si moci v8ichni pohodlné sednout?
budeme mit dostatecny klid?

DAT VEDET OSTATNIM - dostateéné dopiedu; poslat program porady. Co, si
na poradu maji pripravit, precist a rozmyslet?

Na poradé

ZACIT VEAS - pozdni zadatek trestd ty, co prisli véas. Buduje se dobry navyk.

DELAT ZAPIS - zaznamenat vysledky porady a tikoly. Mél by ho tvorit nékdo,
kdo neridi poradu.

DODRZOVAT PLAN - nezaseknout se na néjakém bodu, aby se dostalo na
vsechny dulezité body.

RIDIT PORADU - neodbihat od tématu; dat prostor véem stejné. Nenechat
vyrusovat.

DELAT VHODNE PRESTAVKY - kdyZ klesd pozornost. Najist, napit, odsko¢it
si. Oddéleni rtznych ¢asti rady.

ZOPAKOVAT VYSLEDKY A VZNIKLE UKOLY

KONCIT POZITIVNE

Po poradé

>

>

POSLAT ZAPIS - co nejdfive po radé.

ZHODNOTIT PORADU - dosahli jsme nasich cila? Co bylo dobré, co bylo $patné
- poucit se.

> KONTROLOVAT ZADANE UKOLY - jsou néjaké problémy? Potfebuje nékdo

pomoc.



